
 

 

SURAT EDARAN 

Nomor : 0010/131013/WRI/AK/I/2024 

 

TENTANG 

PENGUMPULAN LAPORAN BEBAN KERJA DOSEN SEMESTER GANJIL 2024/2025 

UNIVERSITAS BINA BANGSA GETSEMPENA 

 

 

 

Yth. 

1. Dekan Fakultas FKIP 

2. Dekan Fakultas FSTIK 

3. Ketua Prodi 

4. Dosen 

di   

Lingkungan Universitas Bina Bangsa Getsempena  

 

 

 

Dengan hormat, 

 Sehubungan dengan telah berakhirnya kegiatan akademik Semester Ganjil 2024/2025 maka kami 

menyampaikan kepada seluruh Dekan Fakultas di lingkungan Universitas Bina Bangsa Getsempena untuk 

dapat menginformasikan beberapa hal berikut ini kepada dosen dilingkungannya masing-masing: 

1. Memastikan absensi perkuliahan dilaman Opensimka dan Spada telah dilakukan sesuai dengan 

jadwal perkuliahan yang telah ditetapkan.  

2. Merujuk pada surat LLDikti Wilayah XIII nomor : 4222/LL13/DT.04.01/2024  tentang Pembukaan 

Periode Pelaporan Beban Kerja Dosen (BKD) Semester Ganjil 2024/2025, maka pelaporan BKD 

ke Akun Sister Dosen di lingkungan Universitas Bina Bangsa Getsempena mengikuti tahapan dan 

waktu berikut: 

No Uraian Waktu Keterangan 

1 Pengisian data awal pengajaran dosen di 

laman feeder-PDDIKTI 

01 Oktober 2024 

s.d. 31 Desember 

2024 

Dilakukan oleh 

Operator Feeder 

PDDIKTI/SISTER 

PT 

2 Periode pengajuan Surat Keterangan 

Mengajar (SKM) oleh dosen untuk 

ditandatangani  ketua prodi dan dekan (baik 

Sarjana maupun Magister) 

*form terlampir 

2 – 24 Januari 

2025 

Dilakukan oleh 

Dosen 

3 Periode pengisian BKD pada akun sister 

masing-masing dosen (Tahap 1) 

2 – 26 Januari 

2025 

Dilakukan oleh 

Dosen 

4 Periode penarikan data BKD oleh Tim 

Administrasi Keuangan UBBG  

(untuk Reg 01) 

27-31 Januari 

2025 

Dilakukan oleh Tim 

Administrasi 

Keuangan 

5 Periode pengisian BKD pada akun sister 

masing-masing dosen (Tahap 2: khusus 

dosen Program Magister & RPL) 

1-20 Februari 

2025 

Dilakukan oleh 

Dosen 

6 Periode Penilaian BKD oleh Asesor BKD 21- 28 Februari 

2025 

Dilakukan oleh 

Asesor 

7 Periode klarifikasi pelaporan BKD oleh 

Asesor dan Periode perbaikan BKD oleh 

dosen 

21 Februari-14 

Maret 2025 

Dilakukan oleh 

Asesor 

 



 

3. Seluruh dosen (dosen serdos dan dosen non serdos) di lingkungan UBBG wajib menggunggah 

setiap dokumen tridhrama perguruan tinggi (pendidikan, pengajaran [SK mengajar, SKM, Absensi 

Mengajar], penelitian, pengabdian masyaratakat serta untur penunjang) serta melaporkan beban 

kerja dosennya melalui laman SISTER 

4. Pengisian laporan BKD wajib dilakukan oleh seluruh dosen yang memiliki nomor registrasi 

termasuk dosen dengan status Tugas Belajar melalui laman SISTER sampai Dosen memperoleh 

hasil cetak Beban Kerja Dosen; 

5. Dosen dengan status tugas belajar di lingkungan LLDikti Wilayah XIII wajib menggunggah 

laporan perkembangan studi berserta bukti kartu hasil studi (KHS) ketika melaporkan beban kerja 

dosen pada laman SISTER.  

6. Bagi dosen yang lulus seleksi serdos gelombang 0, gelombang 1, dan gelombang 2 tahun 2024 

wajib melaporkan beban kerja dosen Semester Ganjil 2024/2025 melalui laman SISTER; 

7. Untuk dosen bersertifikat pendidik (SERDOS) di lingkungan UBBG yang tidak menyampaikan 

laporan BKD dan laporan kinerja dosen (LKD) Semester Ganjil 2024/2025 sampai dengan tanggal 

yang dicantumkan pada surat ini, UBBG TIDAK bertanggung jawab atas pembayaran tunjangan 

sertifikasinya;  

8. Perhitungan BKD dosen struktural akan dilakukan oleh bagian keuangan berdasarkan dokumen 

tridarma yang diupload pada laman SISTER, dan  

9. Apabila mengalami kendala terkait pengisian BKD pada laman SISTER silahkan untuk dapat 

melaporkan ke Unit Inovasi dan Fungsional UBBG atau ke Pusat Bantuan yang ada pada laman 

SISTER. 

Demikian surat edaran ini dibuat, untuk diketahui dan dilaksanakan.        

           

Banda Aceh, 06 Januari 2025 

Wakil Rektor Bidang Akademik dan Inovasi 

 

 

 

 

 

Dr. Rita Novita, M.Pd 

NIDN 0101118701 

Tembusan: 

1. Rektor 

2. Warek II 

3. Kepala BAA 

4. Ketua Unit Inovasi dan Fungsional  

 



Kop Fakultas 

Lampiran 1: contoh form Surat Keterangan Mengajar 
SURAT KETERANGAN MENGAJAR 

Nomor :      
 
Ketua Program Studi Pendidikan Matematika Universitas Bina Bangsa Getsempena dengan ini 
menerangkan bahwa : 

 
No. 

Kode Mata 
Kuliah 

 
Nama Mata Kuliah 

 
SKS 

 
Kelas 

 
Jumlah 

Mahasiswa 

Jumlah 
Tatap 
Muka 

 
SKS Per Dosen 

1. MKKL522 MMMMM 3 I 17 8  8/16x3x1=1,5 

2. MKKL802 KKKKKK 2 I 38 8  8/16x2x1=1 

3.  MKKL802  LLLLLLL 2 II 38 8  8/16x2x0,5=0,5 

4.  MKKD1221  PPPPPPP 4 I 23 10  10/30x4x1=1,3 

 Jumlah 
Skor 

5.8 
 
 
 
Mengetahui,                                                   Banda Aceh,  

Ketua Program Studi,  
 

 

 

                                       YYYYYY 
               NIDN.  

 

 

 

 

 

 
                  

Dekan FKIP UBBG 

 

 

XXXXXX 
NIDN.  

Nama : XXXXX 
NIDN : 01 010101 01 
Pangkat/Gol/Inpassing : Pembina / IVa 
Jabatan Fungsional       : Lektor Kepala 
Semester                  : Ganjil 2024/2025

  
Adalah benar telah melaksanakan perkuliahan untuk semester:  
Ganjil Tahun Ajaran 2024/2025 dengan mata kuliah sebagai berikut: 


